Przewodnik
Jak sktada¢ dokumenty do refundacji wynagrodzen pracownikoéw mtodocianych?

Jesli dostarczysz poprawnie skompletowane dokumenty Twdj wniosek zostanie ztozony do OHP w pierwszej
kolejnosci.

1) Dokumenty sktadamy w okresie kwartalnym — komplet dokumentdw z trzech miesiecy.

2) Kwartaty sg podzielone na nastepujgce okresy:
I: wrzesien + pazdziernik + listopad
II: grudzien + styczen + luty
[1l: marzec + kwiecief + maj
IV: czerwiec + lipiec + sierpien

3) W kazdym kwartale wysoko$¢ wynagrodzenia moze ulec zmianie, dlatego sprawdzaj je przed rozpoczeciem
nowego kwartatu.

e Mozesz to zrobié klikajgc tutaj. lub wpisujac w wyszukiwarce adres:
https://wskazniki.gofin.pl/8,113,1,wysokosc-wynagrodzenia-i-skladek-pracownikow-mlodocianych.html

4) Wynagrodzenia uczniéw poszczegdlnych klas ( I-111) a takze dla ucznidéw na przyuczeniu do wykonywania
okreslonej pacy, rdznig sie od siebie i nalezy je wyptaca¢ odpowiednio.

216z poprawnie komplet dokumentéw do Cechu:
podpisane listy ptac + DRA + potwierdzenie wptaty do ZUS-u
Skompletuj:
1. Szczegdtowe listy ptac z odpowiedniego kwartatu
e lista ptac musi by¢ szczegdtowa oraz kazda strona listy ptac musi zawiera¢ nazwe miesigca
e lista ptac musi by¢ podpisana przez ucznia Imieniem i nazwiskiem wraz z datg

e jesli uczniowie otrzymujg wynagrodzenie przelewem, a ich podpisu nie ma na liscie ptac koniecznie zatgcz dowdd
przelewu wynagrodzenia do ucznia

Lista plac: 1/10/2022 Firma XYZ
Data wyplaty 2022-11.10 Diuga 1, 11-111 Wroclaw
/ "\. Wyplata za okres: 2022-10-01 - 2022-10-31 NIP: 1111111111
%‘[a ptac 1110!2@ Umowy o prace Wyptata za okres: 2022-10-01 - 2022-10-31
—
1. Nowak Anna / UP 1/2022 Podstawy Skiadki Pracownika Skladki Pracodawcy Podatek dochodowy Podsumowanie
Wynagrodzenie zasadnicze 3 000,00 | Podstawa E-R 3000,00 | Emerytalne 292,80 | Emerytalne 292 80 | Koszty 250,00 | Koszt w KPR 3614 40
Razem brutto 3 000,00 | Podstawa C 3 000,00 | Rentowe 45,00 | Rentowe 195,00 | Odl. spoleczne 411,30 | Calk. koszt 3614 40
Podstawa W 3 000,00 | Chorobowe 73,50 | Wypadkowe 50,10 | Ulga podat. 280,68 | Brutto 3 000,00
Podstawa FP 3000,00 | Razem spol. 411,30 | Razem spoi 537,90 | Podatek 0.00 | Netto 23585,72
Podst. FGSP 3 000,00 ( Zdrowotne 232,98 | FP 73,50 Potracenia 0,00
Podstawa zdr 258870 FGSP 3,00 Do wyplaty 2 355,72
Podstawa pod. 2339,00
Sktadki Pracownika Sktadki Pracodawcy Podatek y
Emerytalne 292,80 | Emerytalne 292 80 | Koszty 250,00 | Koszt w KPR 3614 40
Rentowe 45,00 | Rentowe 195,00 | Odl. spoleczne 411,30 | Calk. koszt 3614 40
Sporzadzi Chorobowe 73,50 | Wypadkowe 50,10 | Ulga podat. 280,68 | Brutto 3 000,00
pora Razem 411,30 | Razem 537,90 | Podatek 0,00 | Netto 2355,72
Zdrowotne 23298 | FP 73,50 Potracenia 0,00
FGSP 3,00 Do wyptaty 2 355,72

data, podpis pracowniaka imieniem i nazwiskiem



https://wskazniki.gofin.pl/8,113,1,wysokosc-wynagrodzenia-i-skladek-pracownikow-mlodocianych.html
https://wskazniki.gofin.pl/8,113,1,wysokosc-wynagrodzenia-i-skladek-pracownikow-mlodocianych.html

2. Dokument DRA do kazdego miesigca odpowiadajgcego datom wyptaty na listach ptac
o data dokumentu DRA zgodna z miesigcem wyptaty
o dokument musi by¢ w trybie ASSECO

ZUS P DRA 10.02002 DEKLARACJA ROZLICZENIOWA
05. ZNAK | NUMER

I.DANE ORG. 01. TERPRZYSDEKIRAP. 6 02 D DEKLARACS [ 01 11 2024)  DEC.POKONTR
AEEEEEEEEL EEEEEEEEEEEEEEEEEEEE
Il DANE IDENTYFIKACYJNE PLATNIKA SKEADEK POLA: 03. - DATA NADANIA (WYPELNIA ZUS) 04, - NALEPKA R (WYPELNIA ZUS)

04. RODZAJ

01. NUMER mu 02.numer Recon. (D 03 NUMER PESEL- DOKUMENTU
05. SERIA | NUMER DOKUMENTU 06. NAZWA SKROCONA

or. nazwisk (D os. g picr. CEND
os.oatavronzens (D

1il. INNE INFORMACJE 02. WNIOSEK O DOFIN. SKE. 03, STOPA %
01. LICZBA 1 ZA OS. NIEPELNOSPRAWNE SKt. NA UBEZP. 0,67
UBEZPIECZONYCH ZPFRONIBP. WYPADKOWE

IV. ZESTAWIENIE NALEZNYCH SKEADEK NA UBEZPIECZENIA SPOLECZNE ORAZ ZRODEL FINANSOWANIA
A KWOTA SKLADEK B. KWOTA SKLADEK ~ C. SUMA KWOT SKt. D. KWOTA SKLADEK E. KWOTA SKLADEK F. SUMA KWOT SKL.
NA UBEZP. EMERYT. NA UBEZP.RENTOWE NA UBEZP. EMERYT. NA UBEZPIECZENIE NA UBEZPIECZENIE NA UBEZP. CHOROB.
01. SUMY IRENTOWE CHOROBOWE WYPADKOWE | WYPADKOWE
SKLADEK 3265,18 1338,18 4603,36 409,82 112,09 521,91
SKLADKI
FINANSOWANE
PRZEZ:
02. UBEZPIE- 2075,49 545,88 2621,37 409,82 30,40 440,22
CZONYCH

03. PLATNIKA 1189,69 792,30 1981,99 0,00 81,69 81,69
SKLADEK

04. BUDZET 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
PANSTWA

05. PFRON

06. FUNDUSZ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
KOSCIELNY

07. KWOTA SKEADEK NA UBEZPIECZENIA SPOLECZNE, KTORE POWINIEN PRZEKAZAC PLATNIK SKLADEK  5125,27

Asseco Poland S.A., Platnik, 10.02.002
200'20°01 “iuield 'S puejod 0dassy

V. WYPLACONYCH N PODLEGAJACYCH ROZLICZENIU W CIEZAR SKEADEK NA UBEZPIECZENIA SPOLECZNE

01. KWOTA WYPLACONYCH SWIADCZEN 03. KWOTA WYPLACONYCH

Z UBEZPIECZENIA CHOROBOWEGO 0,00 SWIADCZEN Z UBEZPIECZENIA 0,00

02. KWOTA WYNAGRODZENIA WYPADKOWEGO ;

NALEZNEGO PLATNIKOWI SKEADEK 0,00 04, KWOTA WYPLACONYCH SWIADCZEN 0,00

OD WYPLACONYCH SWIADCZEN FINANSOWANYCH Z FUS

Z UBEZPIECZENIA CHOROBOWEGO 05. LACZNA KWOTA DO POTRACENIA 0,00

VI. ZESTAWIENIE NALEZNYCH SKLADEK NA UBEZPIECZENIE ZDROWOTNE

01. KWOTA NALEZNYCH 02. KWOTA NALEZNYCH 03. KWOTA NALEZNYCH

SKLADEK FINANSOWANA () 00 SKLADEK FINANSOWANA  1189.58 SKLADEK FINANSOWANA 0,00

PRZEZ PLATNIKA SKLADEK " PRZEZ UBEZPIECZONYCH ! PRZEZ FUNDUSZ KOSCIELNY

04. KWOTA NALEZNYCH 05. KWOTA NALEZNYCH 06. KWOTA NALEZNEGO

SKLADEK FINANSOWANA 0,00 SKE DO PRZEKAZANIA 1189,58 WYNAGR. DLA PLATNIKA SKEADEK

ZBUDZETU PANSTWA PRZEZ PLATNIKA SKEADEK 07. KWOTA DO ZAPLATY 1189,58

VII. ZESTAWIENIE NALEZNYCH SKLADEK NA FP | FS ORAZ FGSP i

01. KWOTA NALEZNYCH 02. KWOTA NALEZNYCH 03 KWOTA

SKLADEK NA FUNDUSZ PRACY | 215,39 SKEADEK NA FGSP 12,17 DO ZAPLATY 227,56

FUNDUSZ SOLIDARNOSCIOWY

VIIl. ZESTAWIENIE NALEZNYCH SKLADEK NA FUNDUSZ EMERYTUR POMOSTOWYCH

01. LICZBA PRACOWNIKOW, ZA 02. LICZBA STANOWISK PRACY 03. SUMA NALEZNYCH

KTORYCH JEST OPLACANA W SZCZEG. WARUNKACH LUB SKLADEK NA FEP

SKLADKA NA FEP 0 SZCZEG. CHARAKTERZE

IX. ZESTAWIENIE NALEZNYCH SKLADEK DO ZWROTU/ ZAPLATY (p.IV.37 + p.VLO7 + p.VILO3 + p.VIIL03 - p.V.05)

01. KWOTA DO 2WROTU PRZEZZUS 0,00 02. KWOTA DO ZAPLATY 654241

X. DEKLARACJA DOCHODU (DOTYCZY 0SOB, KTORE OPLACAJA SKEADKI WYLACZNIE ZA SIEBIE)

01. KOD TYTULY 02. PODSTAWA WYMIARU 03. PODSTAWA WYMIARU

UBEZPIECZENIA SKLADEK NA UBEZPIECZENIA SKLADEK NA UBEZPIECZENIE
EMERYTALNE | RENTOWE CHOROBOWE

04, PODSTAWA WYMIARU 05. PODSTAWA WYMIARU 06. INFORMACJA

SKLADEK NA UBEZPIECZENIE SKLADEK NA UBEZPIECZENIE O PRZEKROCZENIU ROCZNEJ

WYPADKOWE ZDROWOTNE PODSTAWY WYMIARU SKEADEK

NA UBEZPIECZENIA EMERYT. | RENT.
XIll. OSWIADCZENIE PLATNIKA SKLADEK
01. DATAWYPELNIENIA  08.12.2024

OSWIADCZAM, 2E DANE ZAWARTE W FORMULARZU SA ZGODNE ZE STANEM PRAWNYM | FAKTYCZNYM. JESTEM SWIADOMY(-MA) ODPOWIEDZIALNOSCI
KARNEJ ZA ZEZNANIE NIEPRAWDY LUB ZATAJENIE PRAWDY.

PODPIS PLATNIKA SKEADEK LUB OSOBY UPOWAZNIONEJ ORAZ PIECZATKE PLATNIKA SKLADEK POTWIERDZAJACE DANE ZAWARTE W DOKUMENCIE
UMIESC OBOK DATY WYPELNIENIA

Pouczenie: W przypadku niewplacenia w obowiazujacym terminie kwoty z poz. [X.02 lub wplacania jej w niepeinej wysokosci niniejsza deklaracia stanowi podstawe do wyst@TRONA | 1
tytuhs wykonawczego, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 17 czerwea 1966 r. 0 postgpowaniu egzekucyym w administracl (Dz. U. z 2022 1. poz. 479, Z pozn. zm.)

3. Potwierdzenie przelewu do ZUS- do kazdego dokumentu DRA.

e Uwaga! Jesli kwota miedzy dokumentem DRA a wptatg do ZUS jest rdzna z jakichkolwiek przyczyn — wystgp na
ZUS e-PUE o zaswiadczenie o niezaleganiu w sktadkach do ZUS. Dokument o niezaleganiu nalezy dofgczy¢ do
kompletu dokumentéw o refundacje.



